U O RD U GOREV TANIMI FORMU

Birim Adi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Alt Birim Adi -

Gorev Unvani Sube Miidiirii

S;S\r/(;\rf]i(ria]?)agh Oldugu BAP Koordinatorii

Vekalet/Gorev Devri Sef

Birimin vizyonu, misyonu dogrultusunda koordinatorliikte verilen hizmet
kalitesini artirarak birim ofislerinin esgiidiim igerisinde hizli ve diizenli
Gorev Alan calismasint saglamak ve gergeklestirmek, bu yonde alinacak karar ve
faaliyetlerin mevzuatlara uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla koordinatore karst
sorumluluk i¢inde organizasyonu saglamaktir.

¢ Alt birim c¢alisanlarinin is boliimiinii saglayarak gerekli denetim ve gozetimi
yapmak,

e Mali islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak ve gerceklestirme gorevlisi olarak
Temel s ve Sorumluklar: kontroliinii yapmak,

¢ Birime iligkin yazigmalarin ve raporlarin kontroliinii saglamak,

¢ Birim ¢aligsanlarinin izinlerini, isleyisi aksatmayacak bigimde diizenlemek,
¢ Bagli oldugu birim yetkilisinin verdigi diger gérevleri yapmak.

¢ Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip
olmak,

e Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek,

e Imza yetkisine sahip olmak.

Yetkileri:

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak; sevk ve idare
gereklerini bilmek,

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak,

e Gorevin yerine getirilmesi sathasinda kullanilan materyalleri etkin ve
verimli bir sekilde kullanmak.

Beceri ve Yetenekler:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

Calisan Onaylayan ( Harcama Yetkilisi )

Sube Miidiirt Koordinator



