U O RD U GOREV TANIMI FORMU

Birim Adi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Alt Birim Adi Mali sler

Gorev Unvani Sef

Sﬁ\rlzvniga]f)agh Oldugu Sube Miidiirii, BAP Koordinatérii

Vekalet/Gorev Devri Sube Miidiiri

Birimce takip edilen projelerin mali islemlerinin yiiriitilmesi ve raporlama
Gorev Alani islemlerinin etkin, verimli ve seffaf bir sekilde yiiriitiilmesi; ayrica birime ait
idari faaliyetlerin ve yazigmalarin takibini etkin bir sekilde gergeklestirmektir.

e Birim  yoOneticilerinin  talimatlart  dogrultusunda  alt  birimlerin
koordinasyonunu saglamak,

e Mali islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak ve gerceklestirme gorevlisi olarak
kontroliinii yapmak,

e Mali raporlarin dokiimiinii yapmak,

¢ Birim yazigmalarinin takibini yapmak,

e Tasmir mallarin kayit ve giris-¢ikis islemlerinin yapilmast,

¢ Birim yetkililerinin verdigi diger gorevleri yapmak.

Temel Is ve Sorumluklar:

¢ Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip
Yetkileri: olmak,

e Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak; sevk ve idare
gereklerini bilmek,

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak,

e Gorevin yerine getirilmesi sathasinda kullanilan materyalleri etkin ve
verimli bir sekilde kullanmak.

Beceri ve Yetenekler:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

Calisan Onaylayan ( Harcama Yetkilisi )
Sef Koordinator



