U O RD U GOREV TANIMI FORMU

Birim Adi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Alt Birim Ad1 -
Gorev Unvani BAP Koordinatérii

Gorevin Bagli Oldugu Unvan(lar) | Rektor Yardimcisi, Rektor

Vekalet/Gorev Devri Ogretim Uyesi

Bilimsel arastirma projeleri koordinasyon biriminin faaliyetlerinin ilgili mevzuatlar
Gorev Alani cercevesinde yiiksekogretim kurumu adma ylritiilmesini  saglamak, BAP
komisyonuna raportorlitk yapmak.

e BAP Komisyonunun dogal iiyesi olup, toplanti i¢in giindem maddelerinin
belirlenmesinde rehberlik yapmak.

e Yonetim fonksiyonlarin1 (Planlama, ()rgﬁtleme, Yoneltme, Koordinasyon, Karar
Verme ve Denetim) kullanarak, birimin etkin ve uyumlu bir bi¢imde ¢aligmasini
saglamak.

o Birimin teskilat, gorev, yetki, sorumluluklari ile ¢aligma usul-esaslarini diizenlemek
Temel Is ve Sorumluklar: ve uygulanmasini saglamak.

e Universitenin stratejik planina ve performans programina uygun is ve islemlerin
yapilmasini saglamak.

e Birimin yillik faaliyet raporlarinin hazirlanarak ilgili yerlere sunulmasini saglamak.
¢ Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini saglamak.
e Projeler icin ayrilmis kaynaklarin harcama yetkilisi olarak etkin ve verimli
kullanilmasini saglamak.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

Imza yetkisi.

Harcama yetkisi.

Yetkileri:

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak; sevk ve idare
gereklerini bilmek,

o Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme
niteliklerine sahip olmak.

e Gorevin yerine getirilmesi sathasinda kullanilan materyalleri etkin ve verimli bir
sekilde kullanmak.

Beceri ve Yetenekler:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

Calisan Onaylayan

Koordinator Rektor a. Rektor Yardimeisi



