
 

GÖREV TANIMI FORMU 

 

Birim Adı Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi 

Alt Birim Adı - 

Görev Ünvanı BAP Koordinatörü 

Görevin Bağlı Olduğu Unvan(lar) Rektör Yardımcısı, Rektör 

Vekalet/Görev Devri Öğretim Üyesi 

Görev Alanı 

Bilimsel araştırma projeleri koordinasyon biriminin faaliyetlerinin ilgili mevzuatlar 

çerçevesinde yükseköğretim kurumu adına yürütülmesini sağlamak, BAP 

komisyonuna raportörlük yapmak. 

Temel İş ve Sorumluklar: 

• BAP Komisyonunun doğal üyesi olup, toplantı için gündem maddelerinin 

belirlenmesinde rehberlik yapmak.  

• Yönetim fonksiyonlarını (Planlama, Örgütleme, Yöneltme, Koordinasyon, Karar 

Verme ve Denetim) kullanarak, birimin etkin ve uyumlu bir biçimde çalışmasını 

sağlamak.  

• Birimin teşkilat, görev, yetki, sorumlulukları ile çalışma usul-esaslarını düzenlemek 

ve uygulanmasını sağlamak.  

• Üniversitenin stratejik planına ve performans programına uygun iş ve işlemlerin 

yapılmasını sağlamak.  

• Birimin yıllık faaliyet raporlarının hazırlanarak ilgili yerlere sunulmasını sağlamak.  

• Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve süratli bir şekilde sunulmasını sağlamak.  

• Projeler için ayrılmış kaynakların harcama yetkilisi olarak etkin ve verimli 

kullanılmasını sağlamak. 

Yetkileri: 

• Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak.  

• Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci kullanabilmek.  

• İmza yetkisi.  

• Harcama yetkisi. 

Beceri ve Yetenekler: 

• 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim 

Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,  

• Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak; sevk ve idare 

gereklerini bilmek,  

• Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme 

niteliklerine sahip olmak.  

• Görevin yerine getirilmesi safhasında kullanılan materyalleri etkin ve verimli bir 

şekilde kullanmak. 

 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi 

kabul ediyorum. 

 

Çalışan Onaylayan 

Koordinatör Rektör a. Rektör Yardımcısı 

  

 


