(DİLEKÇE)

T.C. 

ORDU ÜNİVERSİTESİ
BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ KOORDİNASYON BİRİMİ’NE
Konu: Altyapı Projesi Başvurusu 
Hazırlamış olduğum “…” başlıklı Altyapı Projesi Projesi başvurusu için gerekli evraklar düzenlenerek ekte sunulmuştur.

Gereğini arz ederim.
	…/…/20..

	Ünvanı Adı Soyadı


Ekler:

	Sıra No
	Evrakın / İşlemin Adı (Eklediğiniz belgeleri işaretleyiniz.)

	1
	Altyapı Projesi Başvuru Formu ( … Sayfa )
	Var  FORMCHECKBOX 

	Yok  FORMCHECKBOX 


	2
	İlgili Birimin Kurul Kararı ve birim yöneticisi onayı( … Sayfa )
	Var  FORMCHECKBOX 

	Yok  FORMCHECKBOX 


	3
	Başvurunun EBAP Sistemi Üzerinden Yüklenmesi
	Yüklendi  FORMCHECKBOX 

	Yüklenmedi  FORMCHECKBOX 


	4
	Diğer Belge[varsa] 

Belge Adı:
	( … Adet )
	Var  FORMCHECKBOX 

	Yok  FORMCHECKBOX 



Adres:

Cep Telefonu:

E-posta:

[image: image1.png]) ORDU

UNIVERSITESI





T.C.

ORDU ÜNİVERSİTESİ
BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ (BAP) ALTYAPI PROJESİ ÖNERİ FORMU

	PROJE NO. 
	


1. GENEL BİLGİLER

1.1 Projenin adı ve türü

	Projenin adı:


	PROJE TÜRÜ
	 FORMCHECKBOX 
( Altyapı Projeleri


1.2 Proje personeli
	Proje Yürütücüsü
	

	Fakülte/MYO/YO/Arş.Merkezi
	

	Bölüm
	

	E-posta
	

	İş telefonu
	

	Tarih ve imza
	

	Diğer proje personeli (Yüksek Lisans/Doktora/Tıpta Uzmanlık öğrencileri için tez danışman formu eklenmelidir)

	Unvanı, adı ve soyadı
	Fakültesi/Bölümü
	Projedeki görevi
	İmzası

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Onaylayan
	Unvanı, adı ve soyadı
	Tarih
	İmza

	Projeyi sunan birimin yöneticisi (Bölüm Başkanı/Anabilim Dalı Başkanı)
	
	
	

	Dekan/ Müdür
	
	
	


1.3. Diğer bilgiler

	Projenin


	Teklif

(Yönetici)
	Teklif

(Uzmanlık Grubu)
	Kabul

(BAP Kom. Bşk.)

	Toplam bütçesi
	
	
	

	Başlangıç tarihi
	
	
	

	Süresi
	
	
	


2. PROJE HAKKINDA BİLGİLER

Bu kısımdaki tüm bilgiler aşağıdaki başlıklar kullanılarak times new roman 11 punto halinde ve tek satır aralıklı olarak verilecektir. Yazım alanları gerektiği kadar uzatılabilir.
2.1. ÖZET: Projenin başlığı, özeti ve anahtar kelimeler yazılmalıdır. Özette altyapının gerekliliği çok kısa belirtildikten sonra uygulama/hizmet alanları ve beklenen sonucunun etkileri vurgulanmalıdır. Ayrıca nasıl yürütüleceği (inşaat/bakım onarım/ekipman temini) özetlenmelidir. Proje özeti bir sayfayı geçmemelidir.

	Proje Başlığı : 



	Özet



	Anahtar Kelimeler:




2.2. AMAÇ: Önerilen altyapının gerçekleştirilmesi sonucunda rekabet gücünün ve yenilikçiliğin artırılmasına ve bilimsel birikime sağlayacağı faydalar kısaca tartışılmalıdır. Ayrıca; elde edileceği umulan sonuçlardan kimlerin ne şekilde yararlanabileceği belirtilmeli ve araştırma kurumu – sanayi işbirliğine sağlayacağı olası katkılara yer verilmelidir.

	


2.3. MEVCUT PLAN ve STRATEJİLERLE UYUMU – Teklif edilen altyapının gelişme stratejileriyle uyumu ortaya konulmalı; bilim ve teknoloji alanında gerek kalkınma planlarında, gerekse de Bilim ve Teknoloji Yüksek Kurulu kararlarında tanımlanmış öncelikli alanlar içinde yer alıp almadığı belirtilmelidir. Ayrıca, önerilen altyapının, üniversitenin stratejik planında yer alan hedeflerle uyumu ve ilişkisi olup olmadığı belirtilmelidir.  
	


2.4. GEREÇ VE YÖNTEM: Altyapı için gerekli ekipman, hizmet alımı, bakım-onarım işi açıkça yazılmalı, varsa başka üniversite veya araştırma merkezlerinden örnekler verilmelidir.
	


2.5. ALTYAPININ İŞLETİMİ – Önerilen altyapının faaliyete geçmesi durumunda işletim yönteminin(personel, faaliyet, zaman ve kaynak planlaması) nasıl olacağı, diğer kurumların kullanımına açık olup olmayacağı, kurum içi ve dışı kullanıcılara yönelik kriterlerin ne olacağı detaylı olarak tanımlanmalıdır. Bunun yanısıra hedeflenen kullanım oranları ile merkezin yaygın kullanımını ve sürdürülebilirliğini sağlamak üzere ne tip mekanizmaların geliştirileceği konusunda bilgi verilmelidir. 

	


2.6. KURUM İÇİ ARAŞTIRMA ALT YAPISI: Bu bölümde altyapı projesi ile ilgili öngörülen çalışmaları kolaylaştıracağı düşünülen, projede kullanılacak olan altyapı ve araştırma olanakları belirtilmelidir. 
	Projede Kullanılacak Mevcut Makine – Teçhizat Listesi (*)

	Adı/Modeli
	Projede Kullanım Amacı
	Yeri

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 (*)Bu bölümde sadece, var olup,  projede kullanılacak olan makine-teçhizat belirtilmeli, proje bütçesinden talep edilenler yazılmamalıdır.
3. ÇALIŞMA TAKVİMİ : Projede yer alacak başlıca iş paketleri ve bunlar için önerilen zamanlama, iş-zaman çizelgesi halinde verilmelidir. Ayrıca, projenin belli başlı aşamaları ve bunlardan her birinin ne zaman gerçekleşeceği, bu aşamalarda görev alacak proje personeli ve iş tanımları ek sayfa kullanılarak ayrıntılı olarak yazılmalıdır. 
	İŞ – ZAMAN ÇİZELGESİ

	Aylar
	İş Paketi Adı / Yapılacak İş Tanımı

	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	

	33
	
	
	
	
	

	34
	
	
	
	
	

	35
	
	
	
	
	

	36
	
	
	
	
	


4. PROJE YÖNETİCİSİNİN VE PROJE ÇALIŞANLARININ ÖZGEÇMİŞİ 

Proje Yöneticisi ve her bir araştırmacı ayrı ayrı verilecektir. Proje yöneticisi ve araştırıcıların özgeçmişleri Türkiye'nin araştırmacı veri tabanını oluşturmak ve sürekli olarak güncellemek amacıyla, TÜBİTAK tarafından tasarlanan ve geliştirilen Araştırmacı Bilgi Sistemi(ARBİS) (arbis.tubitak.gov.tr/)’e kayıt olduktan sonra alınacak özgeçmişin çıktısı eklenmelidir.
5. PROJE BÜTÇE TABLOSU: Projenin bütçe tablosu renkli Excel dosyası olarak hazırlanmıştır. Bu dosyada sadece beyaz satırlar kullanıma açıktır. Beyaz satırlara girilen bütçe rakamları otomatik olarak düşey ve yanal yönde toplanmaktadır. Excel bütçe tablosu ekte ayrı dosya olarak verilmiştir. İlgili dosya doldurulduktan sonra bu sıra dahilinde eklenmelidir. 
6. PROJE BÜTÇE GEREKÇELERİ: Projenin bütçe tablosunda belirtilen her bir harcama kaleminin gerekçelerini özetleyerek belirtiniz.  

	ALINMASI ÖNERİLEN MAKİNE – TEÇHİZAT 

	Adı / Modeli

	Miktarı
	Kullanım Gerekçesi
	Bedeli (TL)

				
				
				
	TOPLAM

	

	ALINMASI ÖNERİLEN SARF MALZEMESİ 
Adı 

Miktarı
Kullanım Gerekçesi
Bedeli (TL)
TOPLAM

DİĞERLERİ 
Adı 

Miktarı (gün, saat vs.)
Alım Türü (Kiralama, hizmet, yolluk vs)
Kullanım Gerekçesi
Bedeli (TL)
TOPLAM



	


	*Bu kısım BAP birimi tarafından doldurulacaktır.

	BAP Proje Başvurusu Ön Değerlendirme İş Çizelgesi

	İnceleme Başlığı
	Ön İnceleme
	Paraf
	Son Kontrol
	Paraf

	
	Evet
	Hayır
	Gerekli Değil
	
	Evet
	Hayır
	

	1
	Başvuru dosyası dilekçe ekinde sunulmuş mu?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	Proje tipi için başvuru dönemi açık mı?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	Başvuru için güncel ve uygun form kullanılmış mı?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	Proje başlığı EBAP Sistemindeki başlık mı?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	Araştırmacı ve yetkililerin imzaları tamamlanmış mı?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	Birim Kurulu Kararı ve Birim Üst Yöneticisi Onayı sureti eklenmiş mi?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	Bütçe Tablosu E-BAP otomasyonuna yüklenmiş mi?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	Tüm yürütücü ve araştırmacıların özgeçmişleri E-BAP otomasyonuna güncel ARBİS formatına uygun olarak girilmiş mi?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	Proforma Fatura E-BAP otomasyonuna yüklenmiş mi?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	Proje Başvurusu E-BAP otomasyonundan eksiksiz yapılmış mı?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	2
	Proje tipine göre ek belgeler sunulmuş veya ilgili yerlere başvuru yapılmış mı?(Etik kurul, izinler vb.)
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	Uygulama ilkelerinde belirtilen sınırlar çerçevesinde proje yürütücüsünün proje başvurusu yapma hakkı var mı?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	Proje yürütücüsü önceki projelerinden yayın şartlarını sağlamış mı?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	3
	Talep edilen ödenek belgelendirilmiş mi?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	Proje bütçe tertipleri doğru girilmiş mi?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	4
	Proje Komisyona sunulmaya hazır mı?
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.


5

