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Açıklama

Web sitesinin düzenli olarak kontrolü ve içeriklerin güncel tutulması görevlerinin Birim
Kalite Komisyonu tarafından üstlenilmesine karar verildi. Bu kapsamda, içerik cetveli
oluşturularak içerikler güncellenme ihtiyaçlarına göre sınıflandırıldı. Web sitesi için güncel
içerik oluşturma, diğer kurum ve kuruluşların haber ve duyurularını takip etme, içerik
yayımlama ve web sitesinin genel düzenini sağlama görevleri, birim personelleri arasından
yapılan görevlendirmelerle yürütülecektir.

Kanıt Birim Kalite Komisyonu Kararı

Açıklama

İçerik Üretimi: Web sitesi için içerik üretecek personeller ürettikleri içerikleri birim web
masterı ile paylaşması. Web masterın içeriği yayımlamadan önce son kontrollerini yapması
ve yayımlaması. İçeriği üreten personelin yayımlanan içeriği kontrol edip web mastera geri
bildirim yapması.
Teknik Güncellemeler: Web sitesinin yazılım ve tasarım güncellemelerinin Bilgi İşlem
Daire Başkanlığından talep eldilmesi, sürecin web master tarafından takibi ve Birim Kalite
Komisyonuna rapor vermesi.

Kanıt Birim Kalite Komisyonu Kararı, Web sitesi güncelleme prosedürleri

Açıklama
Her ay yapılan Kalite Komisyonu toplantısında web sitesinin güncelliğinin denetlenmesi,
paydaşlardan gelecek tavsiyeler ve hata bildirimlerinin değerlendirmeye alınması.

Kanıt Birim Kalite Komisyonu Kararı, Geri bildirim raporu

Açıklama

Mevcut sistemin sürdürülmesi ve gerekiyorsa güncelleme prosedürlerinin ve içerik
takviminin revize edilmesi.
Tespit edilen hataların düzeltilmesi için gerekli adımların atılması.
Tüm birim personellerinin prosedürler ve iyileştirmeler hakkında bilgilendirilmesi ve
eğitilmesi.

Kanıt Birim Kalite Komisyonu Kararı, Web sitesi yönetim prosedürleri

Birim Kalite Komisyonu, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı
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