
HİZMETTEN 

YARARLANA

NLAR

MERKEZİ 

İDARE

D
İĞ

E
R

 (
Ö

Z
E

L
 S

E
K

T
Ö

R
 V

B
.)

BAŞVURUDA 

İSTENEN 

BELGELER

İLK 

BAŞVURU 

MAKAMI

PARAF 

LİSTESİ

KURUMUN VARSA 

YAPILMASI 

GEREKEN İÇ 

YAZIŞMALARI

KURUMUN 

VARSA 

YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 

YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAM

A 

TAMAMLA

NMA 

SÜRESİ 

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI
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-

Proje 

Başvuruları ve 

Proje önerileri

Öğretim Üyeleri 

tarafından sunulan proje 

önerilerinin incelenmesi

 2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanununun 4. maddesinin 

1.fıkrasının ( c ) bendi, 58. 

maddesinin ( b ) fıkrası ile Ek 28. 

maddesine  dayanılarak hazırlanan 

yönetmelik                           

Üniversitemiz 

Öğretim 

Elemanları

Ordu 

Üniversitesi

Bap 

Koordinatörlüğ

ü

_
Proje Başvuru 

evrakları ve ekleri

Ordu 

Üniversitesi                                             

Bap 

Koordinatörlüğü

1-İlgili 

Personel

2-Şube 

Müdürü

3-Bap 

Koordinatörü

Proje Yürütücülerinin 

bağlı bulunduğu 

Dekanlık, Yüksekokul 

veya Enstitü Müdürlükleri                      

- -
Yaklaşık 10 

gün
430 adet

Evet

2

6
3
0
8
7
7
2
2

-

Proje 

değerlendirme 

ve onay

Projelerin PDG ve 

Hakem Süreçleri

 2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanununun 4. maddesinin 

1.fıkrasının ( c ) bendi, 58. 

maddesinin ( b ) fıkrası ile Ek 28. 

maddesine  dayanılarak hazırlanan 

yönetmelik                           

Üniversitemiz 

Öğretim 

Elemanları

Ordu 

Üniversitesi

Bap 

Koordinatörlüğ

ü

_
Başvuruda istenen 

belgeler

Ordu 

Üniversitesi                                             

Bap 

Koordinatörlüğü

1-İlgili 

Personel

2-Şube 

Müdürü

3-Bap 

Koordinatörü

Proje Yürütücülerinin 

bağlı bulunduğu 

Dekanlık, Yüksekokul 

veya Enstitü Müdürlükleri 

ve PDG'ları                     

Hakemler -
Yaklaşık 30 

gün
125 adet

Evet

3

6
3
0
8
7
7
2
2

-

Proje 

değerlendirme 

ve onay

PDG ve Hakem 

Süreçleri tamamlanan 

projelerin Bap 

Komisyonuna sunulması

 2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanununun 4. maddesinin 

1.fıkrasının ( c ) bendi, 58. 

maddesinin ( b ) fıkrası ile Ek 28. 

maddesine  dayanılarak hazırlanan 

yönetmelik                           

Üniversitemiz 

Öğretim 

Elemanları

Ordu 

Üniversitesi

Bap 

Koordinatörlüğ

ü

_
Başvuruda istenen 

belgeler

Ordu 

Üniversitesi                                             

Bap 

Koordinatörlüğü

PDG ve Bap 

Koordinatörü

Proje Yürütücülerinin 

bağlı bulunduğu 

Dekanlık, Yüksekokul 

veya Enstitü Müdürlükleri 

ve PDG'ları                     

- -
Yaklaşık 10 

gün
430 adet

Evet

4

6
3
0
8
7
7
2
2

-
İzleme ve 

Raporlandırma

Projelerin kabul 

sözleşmesinden sonra 6 

ay aralıklarla gelişme ve 

sonuç raporlarının 

alınması

 2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanununun 4. maddesinin 

1.fıkrasının ( c ) bendi, 58. 

maddesinin ( b ) fıkrası ile Ek 28. 

maddesine  dayanılarak hazırlanan 

yönetmelik                           

Üniversitemiz 

Öğretim 

Elemanları

Ordu 

Üniversitesi

Bap 

Koordinatörlüğ

ü

_
Gelişme ve sonuç 

raporları

Ordu 

Üniversitesi                                             

Bap 

Koordinatörlüğü

PDG ve Bap 

Komisyonu
Proje Yürütücüleri                   - -

Yaklaşık 20 

gün
1500 adet

Evet

5

6
3
0
8
7
7
2
2

-

Talep listesi 

değişiklikleri 

ve tadilatlar

Bap Komisyonu veya 

Hakemler tarafından 

öngörülen değişiklikler 

ve düzeltmeler

 2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanununun 4. maddesinin 

1.fıkrasının ( c ) bendi, 58. 

maddesinin ( b ) fıkrası ile Ek 28. 

maddesine  dayanılarak hazırlanan 

yönetmelik                           

Üniversitemiz 

Öğretim 

Elemanları

Ordu 

Üniversitesi

Bap 

Koordinatörlüğ

ü

_

Projeye ait değişiklik 

veya düzeltme 

evrakları

Ordu 

Üniversitesi                                             

Bap 

Koordinatörlüğü

PDG ve Bap 

Komisyonu
Proje Yürütücüleri                   - -

Yaklaşık 10 

gün
300 adet

Evet

6

6
3
0
8
7
7
2
2

-
Satınalma ve 

Ödemeler

Proje kapsamında gidilen 

kongre ve arazi 

çalışmaları ödemeleri

4734 sayılı kanunun 3. maddesi, f 

bendine istinaden 2003/6554 sayılı 

kararname

Üniversitemiz 

Öğretim 

Elemanları

Ordu 

Üniversitesi

Bap 

Koordinatörlüğ

ü

-

-Yönetim Kurulu 

Kararı                    -

Rektörlük Oluru                      

-Yolluk bildirimleri 

ve ekleri                -

Araç kiralama 

hizm.alımı(varsa)

Ordu 

Üniversitesi                                             

Bap 

Koordinatörlüğü

Bap Harcama 

Yetkilisi ve 

Gerçekleştirm

e Görevlisi

Proje Yürütücüleri                   Firmalar

Ordu Üniversitesi  

Bilimsel Araştırma 

Projeleri Uygulama 

Yönergesi Madde 12                                   

/90 gün

Yaklaşık 5 

gün
300 adet

Evet

7

6
3
0
8
7
7
2
2

-
Satınalma ve 

Ödemeler 

Projelerde belirtilen mal 

ve hizmet satın 

alımlarının avans ve ihale 

yoluyla yapılması

4734 sayılı kanunun 3. maddesi, f 

bendine istinaden 2003/6554 sayılı 

kararname

Üniversitemiz 

Öğretim 

Elemanları

Ordu 

Üniversitesi

Bap 

Koordinatörlüğ

ü

-

-İhtiyaç talep listesi                    

-Teknik şartname  

(varsa)                -

Avans talep formu 

(varsa)  

Ordu 

Üniversitesi                                             

Bap 

Koordinatörlüğü

Bap Harcama 

Yetkilisi ve 

Gerçekleştirm

e Görevlisi

Proje Yürütücüleri                   Firmalar

Yükseköğretim 

Kurumları Bilimsel 

Araştırma Projeleri 

Hakında Yönetmelik 

Madde 14                                   

/60 gün

Yaklaşık 30 

gün
700 adet

Evet

8

6
3
0
8
7
7
2
2

-

Ödemeler ve 

mali 

incelemeler

Mevzuata uygun yapılan 

alım evraklarının 

incelenmesi ve 

Muhasebe birimine 

teslimi

4734 sayılı kanunun 3. maddesi, f 

bendine istinaden 2003/6554 sayılı 

kararname

Alım yapılan 

firmalar

Ordu 

Üniversitesi

Bap 

Koordinatörlüğ

ü

-

-Fatura,                                  

-Taşınır İşlem Fişi,                                          

-Muayene Komisyon 

Tutanağı                                     

-Teknik şartname 

değerlendirme 

formu(varsa)  -

Avans Kapatma 

formu(varsa)

Ordu 

Üniversitesi                                             

Bap 

Koordinatörlüğü

Bap Harcama 

Yetkilisi ve 

Gerçekleştirm

e Görevlisi

Proje 

Yürütücüleri,Muhasebe 

Birimi,                         

Malzemenin alındığı 

birimin Taşınır Kontrol 

Yetkilileri

- -
Yaklaşık 5 

gün
1000 adet

Evet
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HİZMETİ SUNMAKLA 

HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK 

SUNULUP 

SUNULMADIĞI

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN DAYANAĞI 

MEVZUATIN ADI VE MADDE 

NUMARASI

HİZMETİN TANIMI
HİZMETİN 

ADI
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